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450005, г. Уфа, ул. 50-летия Октября, д. 20, к. 1







УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных
Наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество для ИП)_____________________
____________________________________________________________________________________

Адрес местонахождения: 450000, ______, Республика Башкортостан, район ____________________________, город (село, пос.)________________________, ул. ______________________, д. ______, корпус _____, литер _____, стр._____, к. _____

Почтовый адреc: 450000, ______, Республика Башкортостан, район ____________________________, город (село, пос.)________________________, ул. ______________________, д. ______, корпус _____, литер _____, стр._____, к. _____

Контактная информация оператора:
телефон: 8 _____________________
факс: 8 _____________________
адрес электронной почты: _____________________
Регионы: Республика Башкортостан; _________________________________________________
(указать все регионы, на территории которых осуществляется обработка персональных данных)
ИНН: __________________________
ОГРН (или ОГРНИП) ______________________
Филиалы имеются / не имеются. При наличии филиалов указать их наименования и полный адрес: _______________________________________ ; ___________________________________
(Наименование)                                            (полный адрес)
Правовое основание обработки персональных данных
Гражданский кодекс Российской Федерации; Налоговый кодекс Российской Федерации; Трудовой кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Устав; Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных данных, Федеральный закон от 24.11.1996г. «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации» № 132-ФЗ
Цель обработки персональных данных
рассмотрение кандидата на замещение вакантных должностей и принятие решения о приеме, либо отказе в приеме на работу; кадровый учёт работников, близких родственников работников, лиц, уволенных из организации; учёт лиц, с которыми заключены договора; обработка сведений о работниках юридических лиц и ИП, которым оказываются услуги; учёт доверенных лиц клиентов (контрагентов); обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с ними отношений; отражения информации в кадровых документах; начисления заработной платы; исчисления и уплаты предусмотренных законодательством Российской Федерации налогов, сборов и взносов на обязательное социальное и пенсионное страхование; представления работодателем установленной законодательством отчетности в отношении физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учета в Пенсионный фонд РФ, сведений подоходного налога в ФНС России, сведений в ФСС Российской Федерации; предоставления сведений в кредитную организацию для оформления банковской карты и перечисления на нее заработной платы; предоставления сведений третьим лицам для оформления полиса ДМС; предоставления налоговых вычетов; обеспечения моей безопасности; контроля количества и качества выполняемой мной работы; обеспечения сохранности имущества работодателя; привлечения клиентов; получения заказов на оказываемые услуги. Осуществление функций в рамках реализации прав и обязанностей, вытекающих из корпоративных правоотношений; организация учета работников для обеспечения соблюдения законов и иных нормативно-правовых актов, содействия в трудоустройстве, обучении, продвижения по службе, пользования различного вида льготами в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральными законами: «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования», «О персональных данных», а также Уставом; исполнение гражданско-правового договора, стороной которого или выгодоприобретателем по которому является субъект персональных данных, а также заключение договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем
Описание мер, предусмотренных статьями 18.1. и 19 Федерального закона «О персональных данных»:
разграничение прав доступа к материальным носителям персональных данных; охрана помещений; назначен ответственный за обработку персональных данных; утверждены документы, определяющих политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальные акты по вопросам обработки персональных данных, а также локальных акты, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений; осуществляется внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных настоящему Федеральному закону и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике оператора в отношении обработки персональных данных, локальным актам оператора; работники, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных; определены угрозы безопасности персональных данных; ведется учет машинных носителей персональных данных; установлены правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных 

средства обеспечения безопасности: закрываемые шкафы, железная дверь, сигнализация, на компьютерах установлено антивирусное программное обеспечение, используются пароли доступа

Сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством РФ: утверждены приказом перечни лиц, осуществляющих обработку персональных данных и лиц, имеющих доступ к персональным данным; определены места хранения материальных носителей персональных данных; обеспечено раздельное хранение материальных носителей персональных данных; сотрудники ознакомлены с требованиями конфиденциальности при обработке персональных данных; на компьютерах установлено антивирусное программное обеспечение, используются пароли доступа

Дата начала обработки персональных данных: ____________(дд.мм.гггг)
Рекомендуется указать дату 
регистрации в налоговом органе

Срок или условие прекращения обработки персональных данных: истечение установленного срока хранения документов, достижение целей обработки персональных данных, отзыв согласия субъекта персональных данных, ликвидация

Сведения об информационной системе № 1 (собственная)
Наименование информационной системы: Работники
Категории персональных данных
осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; адрес; семейное положение; имущественное положение; образование; профессия; доходы; 
а также: фотографии; пол, возраст; адрес места жительства; адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания; номер телефона (домашний, мобильный); данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении квалификации; реквизиты документов удостоверяющих личность (паспортные данные), данные трудовой книжки, данные военного билета, сведения о воинском учете; ИНН, СНИЛС, контактная информация (адрес электронной почты, абонентский номер); анкетные и биографические данные; сведения о трудовом и общем стаже; сведения о заработной плате сотрудника; сведения о социальных льготах; специальность; занимаемая должность; наличие судимостей; место работы или учебы членов семьи и родственников; сведения о составе семьи, которые могут понадобиться работодателю для предоставления льгот, предусмотренных трудовым и налоговым законодательством; характер взаимоотношений в семье; содержание трудового договора; состав декларируемых сведений о наличии материальных ценностей; содержание декларации, подаваемой в налоговую инспекцию; сведения о наличии и состоянии банковских счетов; сведения о наличии медицинских страховок; подлинники и копии приказов по личному составу; личные дела и трудовые книжки сотрудников; основания к приказам по личному составу; дела, содержащие материалы по повышению квалификации и переподготовке, их аттестации; копии отчетов, направляемые в органы статистики; сведения о трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах с предыдущих мест работы; полис ДМС; информация о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к трудовой деятельности; сведения о доходах; сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
принадлежащих: кандидаты на замещение вакантных должностей, работники, уволенные работники, близкие родственники работников
Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: 

неавтоматизированная обработка – ведение трудовых книжек, личных дел, журналов, отчётов, договоров; 

автоматизированная обработка – внесение персональных данных в информационную систему; операции с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

передача информации по внутренней сети – используется / не используется; 
передача по сети Интернет – используется / не используется; 

осуществление трансграничной передачи персональных данных: не осуществляется (в случае осуществления указать страны, в которые передаются персональные данные).

Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ:

cтрана: Россия

адрес ЦОДа: Республика Башкортостан, __________________ район, село (город) ____ _____________, ул. __________________, дом _________

cобственный ЦОД: да
Сведения об информационной системе № 2(собственная)
Наименование информационной системы: Клиенты
Категории персональных данных
осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; адрес; 
а также: пол; паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ) и гражданство; адрес места жительства (по паспорту и фактический), номер домашнего и мобильного телефона; адрес электронной почты номер заграничного паспорта и срок его действия; фамилия и имя, как они указаны в загранпаспорте
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
принадлежащих: лица, с которыми заключены договоры на реализацию туристического продукта/услуги, авиа- ж/д перевозки, работникам юридических лиц и ИП, которым оказываются услуги, доверенным лица клиентов (контрагентов)
Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: 

неавтоматизированная обработка - составление и заключение договоров; автоматизированная обработка - внесение персональных данных в информационную систему туроператоров, с которыми заключены агентские договоры
передача информации по внутренней сети – используется / не используется; 
передача по сети Интернет – используется / не используется; 

осуществление трансграничной передачи персональных данных: не осуществляется (в случае осуществления указать страны, в которые передаются персональные данные).

Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ:

cтрана: Россия

адрес ЦОДа: Республика Башкортостан, __________________ район, село (город) ____ _____________, ул. __________________, дом _________

cобственный ЦОД: да

Сведения об информационной системе № 3 (несобственная)
Наименование информационной системы: 3: сайт www.____
Категории персональных данных
осуществляет обработку следующих категорий персональных данных:
фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения
а также: пол; номер домашнего и мобильного телефона; адрес электронной почты, фамилия и имя, как они указаны в загранпаспорте
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
принадлежащих: посетителям сайта, потенциальные клиенты
Перечень действий с персональными данными, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: 
автоматизированная обработка - внесение персональных данных в заявке и сообщения на сайте

передача информации по внутренней сети – используется / не используется; 
передача по сети Интернет – используется / не используется; 

осуществление трансграничной передачи персональных данных: не осуществляется (в случае осуществления указать страны, в которые передаются персональные данные).

Сведения о местонахождении базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ:
cтрана: Россия
адрес ЦОДа: (республика, область, край) ______________________________________, город (село, поселок) _________________, ул. __________________, дом _________
cобственный ЦОД: нет

Наименование организации (фамилия, имя, отчество ИП), с которой заключен договор на хранение данных _________________________________________________
ОГРН ________________________________, ИНН ______________________________
Страна места нахождения организации, ответственной за хранение данных
_________________________________________________
Адрес местонахождения организации, ответственной за хранение данных
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

использование шифровальных (криптографических) средств: используются (не используются) В случае использования шифровальных (криптографических) средств указать: 
а) наименование используемых криптографических средств;
б) класс средств криптографической защиты информации (СКЗИ)

Ответственный за организацию обработки персональных данных: 
 фамилия имя отчество _______________________________________________________
почтовый адрес: ______, Республика Башкортостан, район_______________________, город (село, пос.) _____________________________, ул. ______________________, д. ______, корпус _____, литер _____, стр. ________, к. __________
 номера контактных телефонов: 8_______________ 
 адреса электронной почты: _______________________
 
	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


 "___" ____________ 20___ г. 

Исполнитель: исполнитель фамилия, имя, отчество; 
Контактная информация исполнителя: 8_______________;
Телефон горячей линии: (347) 2222093
